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MANUAL PARA LA CONSULTA Y GENERACIÓN DEL BOLETÍN 

ACADÉMICO PLATAFORMA ACADÉMICA COLLAGE 

1. PRESENTACIÓN 

La Institución Educativa Popular Diocesano pone a disposición de sus estudiantes y 

acudientes la plataforma académica Collage, herramienta que permite consultar 

información relacionada con el desempeño académico. 

El presente manual tiene como propósito orientar, de manera sencilla y paso a paso, el 

proceso para ingresar a la plataforma, consultar el boletín académico correspondiente al 

segundo periodo de 2026 y, si se requiere, imprimirlo o guardarlo en formato digital. 

La guía está diseñada para facilitar el acceso a la información académica de los estudiantes 

y brindar una herramienta de consulta clara para las familias y la comunidad educativa. 

2. OBJETIVO 

Orientar a estudiantes, padres de familia y acudientes en el proceso de ingreso a la 

plataforma académica Collage, con el fin de consultar, visualizar, imprimir o guardar el 

boletín académico correspondiente al segundo periodo del año 2026. 

3. REQUISITOS 

Antes de iniciar el proceso, asegúrese de contar con: 

 Un computador, tableta o teléfono celular. 

 Conexión estable a Internet. 

 Un navegador web actualizado. 

 El número de identificación del estudiante. 

 La contraseña de acceso a la plataforma académica que por defecto es: 
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Amoestudiar-1 

4. PROCEDIMIENTO PASO A PASO 

PASO 1. Abrir el navegador 

Ingrese a un navegador web de su preferencia. 

Puede utilizar Google Chrome, Safari o Microsoft Edge. 

Abra el navegador desde su computador, tableta o teléfono celular. 

 

PASO 2. Buscar la Institución Educativa Popular Diocesano 

En la barra de búsqueda del navegador escriba: 
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Institución Educativa Popular Diocesano 

Luego, presione la tecla Enter para realizar la búsqueda. 

 

PASO 3. Ingresar al sitio web institucional 

Una vez realizada la búsqueda, ingrese al sitio web oficial de la institución. 

También puede acceder directamente escribiendo en la barra de direcciones: 

https://www.colpopulardiocesano.edu.co/ 

https://www.colpopulardiocesano.edu.co/
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Al ingresar, podrá visualizar la página principal de la Institución Educativa Popular Diocesano. 

 

PASO 4. Ingresar a la Plataforma de Notas 

En la página principal de la institución encontrará, en la parte derecha, la opción: 

PLATAFORMA DE NOTAS 

Haga clic sobre esta opción para ingresar a la plataforma académica. 

Al seleccionar esta opción, se abrirá una nueva ventana o pestaña correspondiente al 

sistema académico Collage. 
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PASO 5. Ingresar a la plataforma Collage 

Una vez abierta la plataforma, aparecerá la pantalla de inicio de sesión. 
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En esta pantalla deberá ingresar las credenciales correspondientes al estudiante. 

Datos de acceso 

Usuario: Número de identificación del estudiante. 

Contraseña: Contraseña asignada para el acceso a la plataforma, que de manera 

predeterminada es Amoestudiar-1 a menos que el estudiante la haya cambiado. 

Después de ingresar correctamente los datos, haga clic en el botón: 

ENTRAR 
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PASO 6. Ubicar la opción “Boletines” 

Después de ingresar correctamente a la plataforma, aparecerá el menú principal. 

En la parte izquierda de la pantalla encontrará diferentes opciones de navegación. 

Ubique la opción: 

BOLETINES 

Haga clic sobre “Boletines” para acceder a la sección correspondiente. 
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PASO 7. Seleccionar el boletín 

Al ingresar a la sección Boletines, diríjase a la parte superior derecha de la pantalla. 

Encontrará un menú desplegable con la opción: 

“Seleccione un boletín” 

Haga clic sobre este menú para visualizar las opciones disponibles. 
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PASO 8. Seleccionar “2026 Periodo 2” 

Después de abrir el menú desplegable, aparecerán los boletines disponibles. 

Seleccione la opción: 

2026 Periodo 2 

Una vez seleccionada esta opción, la plataforma cargará la información académica 

correspondiente al segundo periodo del año 2026. 
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PASO 9. Consultar el boletín académico 

Una vez seleccionado 2026 Periodo 2, podrá visualizar el boletín académico del estudiante. 

En esta sección se podrá consultar la información correspondiente al desempeño académico 

durante el periodo seleccionado. 

Revise cuidadosamente la información presentada en el boletín. 
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IMPORTANTE: Verifique que el nombre del estudiante, periodo académico y demás 

información correspondan al estudiante que está consultando. 

PASO 10. Imprimir o guardar el boletín 

Si desea obtener una copia física o digital del boletín, ubique el botón: 

IMPRIMIR 

Haga clic sobre esta opción. 

Dependiendo del dispositivo y del navegador utilizado, podrá seleccionar una impresora o 

guardar el documento como archivo PDF. 

Opciones disponibles 

Al momento de imprimir, podrá: 

 Imprimir directamente el boletín. 

 Guardarlo como archivo PDF. 

 Seleccionar una impresora disponible. 

 Elegir las páginas que desea imprimir. 

 Guardar una copia digital para consultarla posteriormente. 
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5. ¿CÓMO GUARDAR EL BOLETÍN EN PDF?  

Si no necesita imprimir el documento físicamente, puede guardarlo en formato PDF. 

Al seleccionar la opción Imprimir, busque en las opciones de impresión una alternativa 

similar a: 

“Guardar como PDF” 

Seleccione esta opción y posteriormente elija la carpeta donde desea guardar el archivo. 

6. SOLUCIÓN DE DIFICULTADES FRECUENTES 

No puedo ingresar a la plataforma 

Verifique que el usuario y la contraseña hayan sido escritos correctamente. 
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Compruebe que no existan espacios adicionales y que la conexión a Internet funcione 

correctamente. 

Si el problema continúa, solicite asistencia a la institución educativa. 

No encuentro la opción “Boletines” 

Verifique que haya ingresado correctamente a la plataforma y revise el menú ubicado en la 

parte izquierda de la pantalla. 

Si la opción continúa sin aparecer, comuníquese con la institución educativa. 

No puedo imprimir el boletín 

Compruebe que el dispositivo tenga una impresora configurada. 

Como alternativa, puede seleccionar la opción “Guardar como PDF”, si está disponible, y 

conservar una copia digital del boletín. 

 


